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FUR UNSERE HR ABTEILUNG AM STANDORT AACHEN SUCHEN WIR MIT
15 BIS 20 STUNDEN PRO WOCHE:

Studentische Hilfskraft Personalmanagement (m/w/d)

Deine Aufgaben — Deine Energie macht den Unterschied

Beratungsarbeit - Bewerbermanagement inkl. Stellenschaltung und der Organisation von Vorstellungsgesprachen,
Erstellung von Zeugnissen und Arbeitsvertragen fur studentische Mitarbeiter:innen / Bewerber:innen, Organisation der
Ablage und Personalakten

Unterstiitzungsarbeit — Unterstitzung der Personalsachbearbeiter bei operativen und administrativen Tatigkeiten,
Mitarbeit bei der Durchfiihrung und Anderung von HR-Prozessen, Recherchearbeit

Dein Profil — Deine Facetten bringen Dich weiter
Ausbildung - Studium der Wirtschafts- oder Sozialwissenschaften oder vergleichbarer Studiengang mit noch
mindestens 2 Semestern im Bachelor- oder Masterstudium

Qualifikation — Erste Erfahrung in der Personalwirtschaft, sicherer Umgang mit MS-Office, insbesondere Excel und
Word

Personlichkeit - Gewissenhafte und selbststéandige Arbeitsweise, Kommunikationsstark, Integritat im Umgang mit
vertrauensvollen Informationen

Unser Angebot — Wir schatzen Deine Energie

Miteinander — Offene Unternehmenskultur mit regelmaBigen Events
Wachstum — Sehr gute Entwicklungsperspektiven in einem zukunftsorientierten Unternehmensbereich
Gesundheit — betriebliches Gesundheitsmanagement, Fitnessstudio, Sportgruppen, Viva FamilienService

Bist Du Energie? Dann bewirb Dich!

Gestalte gemeinsam mit uns das wachstumsstarke und dynamische Umfeld der Energiewirtschaft
und bewirb Dich online Gber unser Bewerberportal www.ich-bin-energie.de.

Handelsblatt

Fur Vorabinformationen wende Dich gerne an Sebastian Rombach (Tel.: +49 (0)241 413 20-238). Wir Fﬂin
freuen uns auf Deine Energie! l:zﬂgﬂl}‘zmg JOB
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